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JONAVOS RAJONO SVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS UKIO DALIES SKYRIAUS
~ KOMPIUTERINIU SISTEMU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

ISKYRIUS
PAREIGYBE

1. Jonavos rajono ¥vietimo pagalbos tarnybos (toliau — Tarnyba) Ukio dalies skyriaus
kompiuteriniy sistemy specialistas yra specialistas.
2. Pareigybeés lygis — A2.

1 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilyginta iSsilavinima arba aukstajj koleginj issilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i8silavinimu;

3.2. sklandZiai déstyti mintis ZodZiu ir rastu, iSmanyti radtvedybos taisykles;

3.3. moketi dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: MS Word. MS Excel. Internet
Explorer, MS Outlook;

3.4. i¥manyti kompiutering ir programing jranga;

3.5. savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais,
pojstatyminiais aktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, rajono savivaldybés tarybos
sprendimais, mero potvarkiais, tarnybos direktoriaus jsakymais, tarnybos skyriaus nuostatais:

. 3.6. gebéti planuoti ir organizuoti darbo veikla, mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti
informacija bei rengti iSvadas, teikti pasiailymus.

| I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLJOS

4. Sias parcigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
4.1 jgyvendina Jonavos rajono savivaldybés Svietimo jstaigy darbo viety kompiuterizavimg;

‘ 4.2. dalyvauja rengiant pasiiilymus tarnybos direktoriui dél $vietimo jstaigy apriipinimo
kompiuterine, programine ir kompiuteriy tinkly jranga, kompiuterizuojant darbo vietas bei
organizuojant jy techninj aptarnavima;

4.3. prizidri valstybés duomeny registrus, §vietimo jstaigy kompiuterinius tinklus;

4.4. diegia ir aptarnauja elektroniniy komunikacijy priemones ir paslaugas savivaldybes
Svietimo jstaigy kompiuteriy tinklo vartotojams; -
. 4.5. rengia technines specifikacijas jsigyjant programas, organizacine technika, perkant
internetinio ry$io paslaugas;
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4.6. planuoja ir nustato vietimo jstaigy kompiuteriy tinklo konfigiiracija, interneto ir intraneto
rySio mazgus ir juos priZidiri;

4.7. priima, skirsto ir siundia informacija elektroninémis komunikacijy priemonémis;

4.8, diegia ir priZitri turimas $vietimo jstaigy kompiuteriy tinkly ir informacijos apsaugos
uZtikrinimo priemones;

4.9. diegia jsigytas $vietimo jstaigy kompiuteriy tinklo priemones;

4.10. diegia jsigyta ar atnaujinta programing jrangg Svietimo jstaigy kompiuteriuose;

4.11. administruoja tarnybos kompiuteriy tinklo duomeny bazes; tarnybos interneto svetaing,
teikiamas elektronines paslaugas;

4.12. pagal kompetencija palaiko kompiuteriy, spausdintuvy, kitos jrangos techninj
aptarnavima; :

4.13. vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio tarnybos direktoriaus ir skyriaus vedéjo pavedimus.




